[ alt le portail de Faire une demande d’aide TPE

@ Quelles sont les conditions pour bénéficier de I'aide TPE jeunes apprentis?
Cette aide forfaitaire de I’Etat, cumulable avec les autres dispositifs de primes et d’aides existantes, s’adresse

aux entreprises de moins de 11 salariés pour le recrutement en contrat d’apprentissage, a compter du 1¢
juin 2015, de toute personne agée de moins de 18 ans a la date de la conclusion du contrat.

@ Comment réaliser une aide TPE sur le Portail de I'alternance?
La demande d’aide TPE devra étre saisie en ligne sur le Portail de l'alternance.
Pour effectuer cette saisie, vous devez préalablement vous créer un compte sur le portail de

I'alternance (voir Guide employeur portail de I'alternance).

¥ MON COMPTE

Demande d*aide TPE Jeunes apprentis 1. Une fois connecté sur le Portail de I’Alternance,
vous pouvez accéder a Demande d’aide TPE

Maon tableau de bord Jeunes apprentis en cliquant sur « Mon Compte »,

puis sur « Demande d’aide TPE Jeunes Apprentis »

Mes SIRETS
Mes notifications

Les informations de mon compte

U probléme ? Des questions ?
ALTERNANT | EMPLOYEUR | ETABLISSEMENT DE FORMATION ACCEDET A L'ASSSTANCE

. : 2. Renseignez votre numéro de Siret et le
Moteur de recherche demploi  Laltemance en 2minutes  FAQ  Simulateur , .. es .
numéro du contrat. Celui-ci est référencé
ccueil > Employeur » Je mengage > Démarche administrative sur la notification d’enregistrement
envoyée par la chambre consulaire.

VEUTLLEZ DEFINIR LE CONTRAT D'APPRENTISSAGE POUR LEQUEL VOUS SOUHATTEZ FAIRE UNE DEMANDE D'AIDE TPE JEUNES APPRENTTS Puis cliquez sur « Rechercher ».

1) Vous ne connaissez pas le numéro de contrat pour lequel vous souhaitez faire une demande de prise en charge TPE Jeunes apprentis

La recherche avancee vous permet de rechercher le contrat

-selon e niom ou le prénom de |'apprenti

-selon les mois et années de début etfin du confrat

Essayez une recherche avancée en cliquant sur le bouton ci dessous.

Faire une recherche Avancée

Le siret ou le siren de [établissement : 418310462

Le numeéra de contrat :

Abandonner
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https://www.alternance.emploi.gouv.fr/portail_alternance/jcms/tomcatleader_11123/actualites/le-decret-relatif-a-laide-tpe-jeunes-apprentis-est-publie?hlText=TPE+decret
https://assistance.emploi.gouv.fr/base-documentaire/fiche/79
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Faire une demande d’aide TPE

4. Deux cas de figure peuvent
se présenter :

Votre contrat n’est pas
référencé, vous devez alors
saisir la demande d’aide. Il
convient de suivre la
procédure indiquée dans la
fiche « Saisir une demande
d’aide TPE a vide ».

Votre contrat est déja
référencé et la demande
d’aide s’affiche pré remplie.
Vous devez alors vérifier les
informations de I'onglet

« L'employeur » puis cliquez
sur « Enregistrer et passer a
I'étape suivante »
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le portail de

I'alternance

Lemployeur

9 wonsieur ®  madame O

Mom :
Genillon
Hom d'uzage :
Prénom
Emeric
Quelle st sa date de naissance 7
5 Joznarees

Quelle est votre dépa:mment de naizsance 7

o 023

LA PERTODE DE CONTRAT AVEC CET APPRENTI

Quelle est la date de début du contrat 7
iG] |31.rus.'2u15

Quelle est la date de fin du contrat ?
i |3|J.TEI8.'2EI1?

A quelle date a &té signée Lz contrat 7
= |03.ru?.'2u15

LES COORDONNEES DE L'APPRENTI

Courriel ©

MumEro de téléphons :

Humero et voie ©

]

|..°|.Ile'e du terrier

Auguns

Complément
Code postal ©
85280
wille
JOUY LA FONTAINE

otre délégafion ASP
DR ASP IDF CERGY

47 Avenue des Genottes - BF 3460
95807 CERGY PONTOISE CEDEX

Les informations ci dessous ont été modifiées par rapport au contrat enregistré par votre chambre consulaire.

Pour compléter votre demande daide TPE Jeune Apprentis, vous devez donc joindre le CERFA du contrat d'apprentissage concerné.
[informatic: [Valeur enregistrée par votre chambre consulaire|[Valeur saisie dans vot de]
|G date Frrrrr contrat] 2015-07-13 | 2015-07-1

Certaines informations de votre dossier sont invalides

‘ Informations sur lemploveur

Lapprent;
Le CERF4 de votre contrat

[Certaines informations sur votre demande de prise en charge sont soit incomplétes soit ne respectent pas les
[conditions d'eligibilite a laide TPE Jeune Apprent

Le tableau récapitulatif ci-contre vous indique les pages qui sont en erreur (J€) =t celles qui sont valides | ag® )

Pour compléter votre demande, vous pouvez cliuer sur le nom de la page et corriger les informations en fonction tre o
des messages derrewr qui vous sont indiqueées. P ————

X< ¢

Faire une demande d’aide TPE

5. Vérifiez les informations de I'onglet
« L'apprenti » puis cliquez sur

« Enregistrer et passer a |'étape
suivante »

6. ATTENTION : Cette étape s'affiche
seulement si vous avez modifié un
des champs pré-saisis du formulaire
de demande d'aide, vous devez alors
ajouter une copie de votre contrat
(CERFA).

Cliquez sur « Ajouter le CERFA ».
Le document devra étre en format
PDF avec une taille maximum de 2MB
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g T Faire une demande d’aide TPE

I'alternance

DOSSIEr N UDLAU 1DUFLUUUD4S - Uemande pour une = unes apprents ACCEDEZ A L'ASSISTANCE

7. Si les champs sont correctement

I | renseignés, le message « Votre

Les informations ci dessous ont £té modifiées par rapport au contrat enregistré par vetre chambre consulaire.

Pour compléter votre demandes d'aide TPE Jeuns Apprentis, vous devez deonc jeindre le CERFA du contrat dapprentissage concerne. dema nde de prise en Charge est
[Infermation [Valeur enregistrée par votre consulaire|[Valeur saisic dans votre demande]| . .
|z date de debut de contrat| 2015-07-13 | 2015-07-12 ] Va||de »a ppa ra |t‘ Vous devez

ensuite cliquer sur I'option
«Transmettre le dossier »

Votre demande de prise en charge est valide Infermations sur Femployeur

Lapprenti

@ ‘“Votre contrat sera pnis en charge du 13/0//2015 au 1302016

es

Le CERFA de votre contrat o

. Important : Si vous rencontrez une
. ;
croix rouge au niveau de I'onglet
Voire délégation ASP ’ . .
P p——— « L"apprenti » et/ou « Informations

78 Rue Saint-Jean - BP 2

31133 BALMA GEDEX. sur 'employeur », cliquez dessus

@ _|ino fnic untre comnte Culas cras
— pour vérifier la complétude de la
Télétransmission de votre Demande x

‘Votre dossier va maintenant &tre transmis a UASP, agence chargée du paiement de laide. Celle-ci se chargera
dinstruire les dossiers A partir du 28 septembre 2015,

Vous recevrez alors par courr
Sylaé (hteps:/ /sylac.asp-public.

‘pestal une netification avec vetre clé didentification afin de vous connecter sur
Isylae/).

page

& Attention .
ds ! 8. Un message d’avertissement
Lad (1 . . . - ' s’affiche.
a demande de télétransmission n'est proposée gu'une seule fois. . )
Aprés télétransmission, il ne vous sera plus possible de modifier cette Lisez-le attentivement
demande.
) ] Cliquez sur « Télétransmettre »
Souhaitez-vous continuer ?
pour transmettre votre demande
) d’aide a votre délégation ASP. Vous
Annuler I T — recevrez une notification par
A i courrier postal vous permettant de
vous inscrire sur SYLaé. (Pour plus
) .
DEMANDES DE CONTRATS RECHERCHE DE CONTRAT d mformatlons,., Vous pouvez
e . consulter |e Guide Processus
Votre demande a hien été transmise pour le contrat 095201110001350-01. d'une demande d'aide "TPE JEUNES
5i le téléchargement du PDF ne s'est pas lancé: APPRENTIS« )
+ Verifiez que votre navigateur n'a pas blogué le téléchargement du PDF
o Cliquez sur le lien ci-dessous pour relancer |'impression de votre demande de prise en charge n
, L. . .V vez « Relancer
Vous pouvez épalement la télécharger depuis votre tableau de bord. 9, Ous_ pouve elance
B TN [ noreeon o 1 e e oree e e 'impression de ma demande de

prise en charge » en cliquant

= TPE - Trey e oo sur le lien de I’écran ci-contre
s JEONESAPPRENTIS | pospoinonotase wy
Art. LEZ24-1 et zubanis du code du traval P e e

Décretn® 2015773 0u 23 Jun 2015
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s 10210,898,808) &- peparement: (0,23 df
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Wol® 1] Fuecuvoe : Alledytemer
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[ |
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SEO0E20 5
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https://admin.klee4change.com/base-documentaire/fiche/84

